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HARCAMA BIRIMI :Tire Kutsan Meslek Yiiksekokulu

ALT BiRiM: Satin Alma Birimi

. Prosediirii**
Sira ) e Riskler (Gorevin Yerine Risk .. Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi .. .. . (AliInmasi Gereken Onlemler .
No Getirilmemesinin Sonuclar1) | Diizeyi* Aranacak Kriterler
veya Kontroller)
Mal ve Hizmet alimlari
i¢in Belirlenen Ihtiyaclarin erken belirlenmesi, .
ey . — -Lisans mezunu olmak,
ihtiyaglarin satin alma Birimler ve ilgili dekan yardimcisi . . )
} . Kamu zarar1 . . D -Gorevle ilgili mevzuata sahip
islemlerinin tiim . ile koordinasyon igerisinde
1 . .. . Yiiksek olmak,
stireglerini kontrollii ve _ . calisma . oy 1
B _ Ihtiyag¢larin teminini engeller N e -Mesleki alanda tecriibeli
bagli oldugu Kanun ve Mevzuatlarin diizenli takibi ve olmak
Y 6netmeliklere uygun dogru uygulanmasi o
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
olarak hazirlamak ..
. -Teknoloji kullanimina yatkin
Bilingli ve ileriki yillarda olmak
Yiiksekokul biit¢e . . ) . olusacak harcamanin 6ngoriilerek I i
2 B Biitce a¢181 ve mali kayip Yiiksek .. o - -Zaman yonetimine sahip
taslagin1 hazirlamak hazirlanmasi igin verilerin dogru olmak
bir sekilde iist yonetime sunmak . .
— -Sorun ¢ozebilme yetkinligine
Yiiksekokul harcamalar1 .
ot e . . sahip olmak,
ile ilgili biitce ve Diizenli kontrol, mali hesaplarin . .
B o . . . . . -Koordinasyon yapabilmek,
3 O0denekleri takip etmek, ek | Biit¢e agig1 ve hak kaybi Yiiksek | diizenli tutulmasi, zamaninda ek . o .
. o . . . - [s takibi yapabilmek.
Odenek taleplerini Odenek istenmesi
hazirlamak
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Mal ve hizmet alimlarinda Takip islemlerinin yasal siire
o i
yaklagik maliyetin dogru | Hak kayb1 .. . p i "
4 e . Yiiksek | icerisinde yapilmasi
hesaplanmasi ve gizliligin | Cezai Sonug . .
. Otokontrol sistemi olusturulmast
saglanmast
Her yariyil basinda
Yiiksekokulumuzda
orevli bul d .
gorev .1w u 9nan ve ders itibar kaybr o ‘
veren Ogretim Satin alma stirecini planl ve etkin
elemanlarinin 2547 Sayili bir sekilde yliriitmek
Hak kabete neden ol Yiiksek . e
> Kanunun 40/a, 31, 36, 38 axsiz Tekabete neden ofha ukse Yonetmelik degisikliklerini
ve 40/b maddelerine gore . diizenli takip etmek
; . Gorevin aksamasi
gorevlendirilme
islemlerini takip etmek
yazigmalarin1 yapmak
Rapor alan akademik ve
idari personelin Takip islemlerinin yasal siire
6 raporlarini diizenli olarak | Kamu zarari Yiiksek . erisI;)inile . 11mas}1]
Mali Isler birimine ¢ yap
bildirmek
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