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HARCAMA BIRIMI :Tire Kutsan Meslek Yiiksekokulu

ALT BIRIM: Ogretim Elemanlar

. Prosediirii**
Sira ) e Riskler (Gorevin Yerine Risk urd .. Gorevi Yiiriitecek Personelde
Hizmetin/Gorevin Adi .. .. . (AliInmasi Gereken Onlemler .
No Getirilmemesinin Sonugclary) | Diizeyi* Aranacak Kriterler
veya Kontroller)
Yiiksekogretim Egitim gretimin aksamasi,
Kanunu'nun 4. ve 5. kurumsal hedeflere ulasmada Degisiklikleri takip etmek ve
1 maddelerinde belirtilen aksakliklar yasanmasi, Yiiksek | uygulamak .
. . - - En az Lisans mezunu olmak,
amag ve ilkelere uygun kurumsal temsil ve yetkinlikte } o ,
-Gorevle ilgili mevzuata sahip
hareket etmek sorunlar yagsanmasi olmak
Yiiksekokul akademik . oy
I . -Mesleki alanda tecriibeli
Ders iceriklerinin . ) caligmalarinin baskanlik ve iiyeler
hazirlanmasi ve Bolim akademik ) olmak,
. i arasinda kurulan bir ) . .
planlanmasi calismalarma | hedeflerine ulasmada, derslerin . e . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
. } o . koordinasyonla yliriitiilmesi, ders L. e )
2 katilmak, ders diizenli ve eksiksiz Yiiksek . . -lletisim giicline sahip olmak,
o o ) iceriklerinin giincel ve . :
programlariin eksiksiz ylritiilmesinde sorunlar ~tkin hazirlanmasi ve ileili -Zaman yonetimine sahip
Yurutulmesm1 saglamak yagsanmasi, 6grenci hak kaybi Zomis onlarm kuruly eg adiim olmak,
izere hazir bulunmak sy pesg -Sorun ¢ozebilme yetkinligine
saglanmasi .
- — sahip olmak
e et e e e e Akademik ve idari islerin i .
Midiirligiin 6n gordigii e . . Gerekli koordinasyonun ve
. yiiriitiilmesinde gerekli olan o e o . .
3 toplantilara (egitim- b e qeey s Orta iletisim aginin kurulabilmesi ve
Ogretim, sosyal ve mdrlik ile programlar buradan saglanacak
& > S08Y arasindaki koordinasyonda 8
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kiiltiirel) katilmak, aksamalar dogmasi ve gerekli sinerjinin dinamizme edilebilmesi
faaliyetlere destek vermek | bilgi ve iletisim aginin icin dgretim iyelerine yazili ve
saglanamamasi sifahen
toplantilarin 6nceden bildirilmesi,
iiyelerin de mazeretlerini 6nceden
bildirmeleri
Ogretim elemanlarinin donemsel
Bilimsel arastirmalar . ) . olarak makul bir sayida bilimsel
- Kurumsal hedeflerin en 6nemli . .
yapmak, bilimsel alanda i caligmalar yiiritmelerinin
kisimlarindan olan akademik . .
ulusal ve uluslararasi C g . kurumsal hedefler i¢in 6neminin
4 aragtirmalarin makul bir diizen | Yiiksek
kongrelere katilmak ve toplantilarda vurgulanmasi, bu
. ) ve sayida yapilmamasi, kamu - " o o
diizenlenmesine yardimci arar baglamda donem donem verilerin
zZ i
olmak toplanmasi, gerekli aragtirmalar
i¢in destek sunulmasi
Yiiksekokulumuzda Kurumun donemsel ¢alismalarmin
egitim -6gretim faaliyeti, | Yiiksekokul akademik ve idari giincellenmesi ve ileriye taginmast
5 stratejik plan performans | faaliyetlerde aksama, Orta i¢in esgiidiimiin 6neminin
kriterleri gibi her yil koordinasyon eksikligi ve vurgulanmast
yapilmast zorunlu kamu zarar1 ve bu yonde belli kriterlerin
caligmalara destek vermek diizenliligi i¢in ¢aba sarf edilmesi
Belirlenen Farabi, Erasmus ve
. Kurumun ulusal ve uluslararasi .. .
Erasmus, Farabi ve . ) i Mevlana degisim programi
_ diizeyde akademik kaliteye g e ..
Mevlana gibi koordinatorlerinin yurt i¢i ve dis1
6 .. ulagsmasinda Orta e e .
degisim programlariyla Ogrenci ve 0gretim elemani
o o aksakliklar yasanmasi, R . .
ilgili galismalar yiirtitmek . degisiminin akademik takvime
kurumun akademik hedeflere .
uygun olarak takibinin saglanmasi
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ulasilamamasi, mezun
profilinde gerekli
yetkinligin
saglanamamasi
Engelli 6grencilerin egitsel,
Dezavantajli kesim ve yabanci mekansal, teknolojik vb.
uyruklu 6grencilerin uyum sorunlarinin ¢6ziilmesi i¢in
. sorunlar1 yasamasi, akademik gerekli faaliyetlerde bulunulmasi,
Engelli ve yabanci
. . hedeflere ulasmada aksamalar, yabanci
7 uyruklu 6grencilerin . Orta « o .
o kurumun uluslar arasi bir uyruklu 6grencilerin akademik
sorunlartyla ilgilenmek . .. . - . .
hiiviyete taginmasi i¢in gerekli basarilari i¢in gerekli uyumun
yetkinlik saglanabilmesi i¢in ilgili
diizeyine ulagamama kisilerle esgiidiimle saglanan bir
cabanin sergilenmesi
Egitim-0gretim
faaliyetlerinde Akademik . Olusacak harcamalarin
8 y ) Biitce ag1g1 Yiiksek | . S - )
takvimin esas alinmasi ve ongoriilmesi
zamaninda uygulanmasi
T Yiiksekokul’un 6gretim
Kaynaklarin verimli etkin . .g.
. elemanlarinin ilgili maddeler ve
ve ekonomik I
. gereklilikleri konusunda
kullanilmasini saglamak, | Kamu zarari, kurumsal . .. .
. bilgilendirilmesi, kurumun
9 calisma hedeflere ulasmada Yiiksek P o e
hassasiyeti baglaminda iletisim
odasinin kullanilmasi ve aksamalar, hak kayb1
kurulmasi, kamu mallarinin
korunmasi konusunda .. .
o s korunmasi i¢in esgiidiim
ilgililere yardimci olmak g
saglanmasi
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. Gorevin zamaninda yerine
Sinav kagitlariin Hak kayb1 stirilmesi ve
10 okunmas1 ve elektronik Gorevin aksamasi Cezai Orta 9 . .
akademik takvime uyulmasinin
ortama aktarilmasi yaptirimlar .
denetlenmesi-
Miidiirliik tarafindan
gorevlendirilen arastirma
Mezuniyet téreni ve gorevlileri mezuniyet téreni
1 ogrenci etkinlikleri ile Mezuniyet toreni ve Orta provalarinda ve torende
ilgili verilen gorevleri etkinliklerde aksama ogrencilerin baginda bulunarak
yapmak etkinliklerin saglikli islemesine
katkida bulunmalarinin
saglanmast
Yiiksekokul tarafindan
L gorevlendirilen Ogretim
Spor senliklerinde . . .
_I,) 3 i Spor Faaliyetlerinde aksama, Elemanlarini Yiiksekokulu temsil
yiiksekokulu temsil eden e )
12 . : sporcu 0grenciler arasi Orta eden spor takimlarinin
ogrenci gruplarina .y 1o
N . sorunlar ¢ikma riski hazirlanmasinda antrenorlilk
onderlik etme o .
danigmanlik vs. gérevlerinin
denetlenmesi
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN Prof. Dr. Ahmet KAYA
Ogr. Gor. Dr. Necla KIRCALI GURSOY
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