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HARCAMA BİRİMİ :Tire Kutsan Meslek Yüksekokulu 

ALT BİRİM: Bina Bakım Onarım (Teknik Personel) 

 

Sıra 

No 
Hizmetin/Görevin Adı 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin Sonuçları) 

Risk 

Düzeyi* 

Prosedürü** 

(Alınması Gereken Önlemler 

veya Kontroller) 

Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler 

1 

Yüksekokul binasının 

bakım- onarım ile ilgili 

olarak su ve kalorifer 

tesisatı, telefon 

bağlantıları ve arızası, 

internet bağlantıları, 

projeksiyon bağlantıları 

ve arızaları ile pencere ve 

kapı arızalarını takip 

etmek 

Akademik ve idari işlerin 

aksaması  
Yüksek 

Düzenli kontrol, zamanında 

müdahale ve personel eğitimi 
-Dikkatli ve özenli olmak,  

-Teknoloji kullanımına yatkın 

olmak,  

-Sorun çözebilme yetkinliğine 

sahip olmak,  

-Koordinasyon yapabilmek 

- İş takibi yapabilmek. 

2 

Binayla ilgili olarak 

“Binaların Yangından 

Korunması Hakkında 

Yönetmelik” gereği tüm 

gerekli çalışmaların 

yapılması ve Yüksekokul 

Telafisi güç sorunlar 

 
Yüksek 

Düze eğitime katılma, ilgili 

yönetmelikleri takip etmek 
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Yönetimine ihtiyaçlarla 

ilgili bilgi verilmesi 

3 

Yüksekokul binasının 

elektrik ve jeneratör 

bakımını ve arızalarını 

takip etmek 

Telafisi güç sorunlar Yüksek 

Taşınırların giriş ve çıkış işlemleri 

bekletilmeden anında yapılması, 

gerekli belge ve cetveller düzenli 

tutulması 

4 

Yüksekokul binasının 

kamera sisteminin 

bakımını ve arızalarını 

takip etmek 

Güvenlik sorunları Yüksek 
Düzenli kontrol, zamanında 

müdahale etmek 
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